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คูมอืการใชงาน 

จากผลการดําเนินงานขั้นตนการเว็บแอปพลเิคชันสําหรับการบริหารจัดการครุภัณฑและ

งานแจ งซ อมฝายพัฒนาคุณภาพโครงสร างพื้นฐาน อุทยานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม มีการใชงาน 2 สวนคือ ผูดูแลระบบ และพนักงาน ผูจัดทําจึงไดจัดทําคูมือ

การใชงานตามระบบการทํางานตามหนาที่ของแตละผูใช ดังตอไปนี้ 

1. คูมอืการใชระบบของสวนของผูดูแลระบบ 

1.1 หนาจอเขาสูระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

  

ภาพที่ ข.1 หนาจอเขาสูระบบ 

  จากภาพที่ ข.1 เปนหนาสําหรับเขาสูระบบของ พนักงาน / ผูดูแลระบบ 

 

 หมายเลข 1 ชองกรอกขอมูลผูใชงาน 

 หมายเลข 2 ชองกรอกรหัสผาน 

 หมายเลข 3 ปุมกดสําหรับเขาสูระบบ 

1 

2 

3 
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 1.2 หนาหลักที่แสดงขอมูลตางๆ 

 

ภาพที่ ข.2 แสดงหนาหลัก 

  จากภาพที่ ข.2 เปนหนาสําหรับผูดูแลระบบ ที่แสดงขอมูลตางๆ 

 

 หมายเลข 1 แสดงรายการจัดการทั่วไป 

 หมายเลข 2 แสดงรายการครุภัณฑที่มีทัง้หมด 

 หมายเลข 3 แสดงรายการเบกิครุภัณฑที่มีทัง้หมด 

 หมายเลข 4 แสดงขอมูลรายงานตางๆในระบบ 

 หมายเลข 5 ปุมสําหรับดูรายงานของระบบ 

 หมายเลข 6 ปุมสําหรับการตัง้คาของระบบ 

 

 

 

 

 

 

1 
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 1.3 หนาจัดการขอมูลผูใชงาน 

 
 

ภาพที่ ข.3 แสดงหนาจัดการขอมูลผูใชงาน 

 จากภาพที่ ข.3 เปนหนาสําหรับผูดูแลระบบ ที่สามารถจัดการขอมูลผูใชงานได 

เชน เพิ่มผูใชงาน / แกไขสทิธ / ลบผูใชงาน 

 

 หมายเลข 1 ปุมสําหรับเพิ่มผูใชงาน 

 หมายเลข 2 ปุมสําหรับการแกไขผูใชงาน 

 หมายเลข 3 ปุมสําหรับการลบผูใชงาน 

 หมายเลข 4 ชองสําหรับคนหาผูใชงานในระบบ 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 
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 1.4 หนาแกไขขอมูล และ สิทธการเขาใชงานไดของพนักงาน 

 

ภาพที่ ข.4 แสดงหนาแกไขสทิธการเขาใชงานไดของพนักงาน 

 จากภาพที่ ข.4 เปนหนาสําหรับผูดูแลระบบ ที่สามารถแกไขสทิธการเขาใชงานได 

 

 หมายเลข 1 ชองสําหรับกรอกผูใชงาน 

 หมายเลข 2 ปุมสําหรับเลอืกสทิธิ์การเขาใชงาน 

 หมายเลข 3 ปุมสําหรับอัพเดทขอมูล 

1 

2 
3 
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 1.5 หนาเพิ่มผูใชงานในระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ ข.5 แสดงหนาเพิ่มผูใชงานในระบบ 

 จากภาพที่ ข.5 เปนหนาสําหรับผูดูแลระบบ ที่สามารถเพิ่มผูใชงานในระบบ 

 

 หมายเลข 1 ชองสําหรับกรอกชื่อ-นามสกุล 

 หมายเลข 2 ชองสําหรับกรอกช่ือผูใชงาน 

 หมายเลข 3 ปุมสําหรับเลอืกแผนก 

 หมายเลข 4 ปุมสําหรับเลอืกตําแหนง 

 หมายเลข 5 ชองสําหรับกรอกอเีมล 

 หมายเลข 6 ชองสําหรับกรอกรหัสผาน 

 หมายเลข 7 ปุมสําหรับบันทกึขอมูล 

 

 

 

 

1 

2 

3 
4 
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6 
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1.6 หนารายการขอมูลครุภัณฑ 

 

ภาพที่ ข.6 แสดงหนารายการขอมูลครุภัณฑ 

 จากภาพที่ ข.6 เปนหนาสําหรับผูดูแลระบบ ที่สามารถจัดการขอมูลครุภัณฑ เชน 

เพิ่มครุภัณฑ / แกไขขอมูลครุภัณฑ / แกไขสถานการณเบิก / ลบครุภัณฑ / ประวัติการเขาออกของ

ครุภัณฑ 

 

 หมายเลข 1 ปุมสําหรับเพิ่มครุภัณฑ 

 หมายเลข 2 ปุมสําหรับแกไขขอมูลครุภัณฑ 

 หมายเลข 3 ปุมสําหรับแกสถานการณเบกิครุภัณฑ 

 หมายเลข 4 ปุมสําหรับลบครุภัณฑ 

 หมายเลข 5 ปุมสําหรับดูประวัตกิารเขาออกของครุภัณฑ 

 หมายเลข 6 ชองสําหรับคนหาครุภัณฑ 

 

 

 

 

1 

2 3 4 5 

6 
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 1.7 หนารายการขอมูลครุภัณฑ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ ข.7 แสดงหนาเพิ่มขอมูลเพิ่มขอมูลครุภัณฑ 

 จากภาพที่ ข.7 เปนหนาสําหรับผูดูแลระบบ ที่สามารถเพิ่มขอมูลครุภัณฑได 

 

 หมายเลข 1 ชองสําหรับกรอกเลขครุภัณฑ 

 หมายเลข 2 ชองสําหรับกรอกช่ือครุภัณฑ 

 หมายเลข 3 ชองสําหรับกรอกรายละเอยีดครุภัณฑ 

 หมายเลข 4 ชองสําหรับกรอกซเีรยีลนัมเบอร 

 หมายเลข 5 ปุมสําหรับเลอืกหมวดหมูครุภัณฑ 

 หมายเลข 6 ปุมสําหรับเลอืกที่เก็บครุภัณฑ 

 หมายเลข 7 ชองสําหรับกรอกราคาครุภัณฑ 

 หมายเลข 8 ปุมสําหรับไฟลภาพประกอบ 

 หมายเลข 9 ปุมสําหรับเพิ่มครุภัณฑ 

 

 

 

1 

2 
3 
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5 

6 

7 

8 
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 1.8 หนาแกไขขอมูลขอมูลครภุัณฑ 

 

ภาพที่ ข.8 แสดงหนาแกไขขอมูลขอมูลครุภัณฑ 

 จากภาพที่ ข.8 เปนหนาสําหรับผูดูแลระบบ ที่สามารถแกไขขอมูลขอมูลครุภัณฑ

ได 

 

 หมายเลข 1 ชองสําหรับแกไขเลขครุภัณฑ 

 หมายเลข 2 ชองสําหรับแกไขช่ือครุภัณฑ 

 หมายเลข 3 ชองสําหรับแกไขรายละเอยีดครุภัณฑ 

 หมายเลข 4 ชองสําหรับแกไขซีเรยีลนัมเบอร 

 หมายเลข 5 ปุมสําหรับเลอืกหมวดหมูครุภัณฑ 

 หมายเลข 6 ปุมสําหรับเลอืกที่เก็บครุภัณฑ 

 หมายเลข 7 ชองสําหรับแกไขราคาครุภัณฑ 

 หมายเลข 8 ปุมสําหรับแกไขไฟลภาพประกอบ 

 หมายเลข 9 ปุมสําหรับอัพเดทครุภัณฑ 

 

 

 

1 

2 
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5 

6 

7 

8 

3 
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1.9 หนาแกไขสถานะของครุภัณฑ 

 

ภาพที่ ข.9 แสดงหนาแกไขสถานะของครุภัณฑ 

จากภาพที่ ข.9 เปนหนาสําหรับผูดูแลระบบ ที่สามารถสถานะของครุภัณฑได เชน 

งดเบกิ / สามารถเบกิได 

 

 หมายเลข 1 แสดงขอมูลตางๆของครุภัณฑ 

 หมายเลข 2 ปุมสําหรับเลอืกสถานะของครุภัณฑ เบกิได / งดเบกิ 

 หมายเลข 3 ปุมสําหรับบันทกึขอมูล 

 

 

 

 

 

 

 

2 

1 

3 
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1.10 หนาประวัตกิารเขาออกของครุภัณฑ 

 

ภาพที่ ข.10 แสดงหนาประวัตกิารเขาออกของครุภัณฑ 

จากภาพที่ ข.10 เปนหนาสําหรับผูดูแลระบบ ที่สามารถดูประวัติการเขาออก 

1.10 หนารายการหมวดหมู 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ ก.11 แสดงหนารายการหมวดหมู 

3 

2 

4 

3 
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จากภาพที่ ก.11 เปนหนาสําหรับผูดูแลระบบ ที่สามารถจัดการขอมูลหมวดหมู 

เชน เพิ่มหมวดหมูของครุภัณฑ / แกไขหมวดหมูครุภัณฑ / ลบหมวดหมูครุภัณฑ  

 

 หมายเลข 1 ปุมสําหรับเพิ่มหมวดหมูของครุภัณฑ 

 หมายเลข 2 ปุมสําหรับแกไขหมวดหมูครุภัณฑ 

 หมายเลข 3 ปุมสําหรับลบครุภัณฑ 

 หมายเลข 4 ชองสําหรับคนหาหมวดหมูครุภัณฑ 

 

1.12 หนาเพิ่มหมวดหมูของครุภัณฑ 

 

ภาพที่ ข.12 แสดงหนาเพิ่มหมวดหมูของครุภัณฑ 

จากภาพที่ ข.12 เปนหนาสําหรับผูดูแลระบบ ที่สามารถเพิ่มหมวดหมูของครุภัณฑ

ได 

 หมายเลข 1 ชองสําหรับกรอกหมวดหมูครุภัณฑ 

 หมายเลข 2 ปุมสําหรับบันทกึขอมูล 

 

 

 

1 

2 
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1.13 หนาแกไขหมวดหมูของครุภัณฑ 

 

ภาพที่ ข.13 แสดงหนาแกไขหมวดหมูของครุภัณฑ 

จากภาพที่ ข.13 เปนหนาสําหรับผูดูแลระบบ ที่สามารถแกไขหมวดหมูของ

ครุภัณฑได 

 

 หมายเลข 1 ชองสําหรับแกไขหมวดหมูครุภัณฑ 

 หมายเลข 2 ปุมสําหรับอัพเดทขอมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
2 
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1.14 หนารายการสถานที่เก็บของครุภัณฑ 

 
ภาพที่ ข.14 แสดงหนารายการสถานที่เก็บของครุภัณฑ 

จากภาพที่ ข.14 เปนหนาสําหรับผูดูแลระบบ ที่สามารถจัดการสถานที่เก็บของได 

เชน เพิ่มสถานที่เก็บของครุภัณฑ / แกไขสถานที่เก็บครุภัณฑ / ลบสถานที่เก็บครุภัณฑ 

 

 หมายเลข 1 ปุมสําหรับเพิ่มสถานที่ 

 หมายเลข 2 ปุมสําหรับแกไขแกไขสถานที่เก็บครุภัณฑ 

 หมายเลข 3 ปุมสําหรับลบสถานที่เก็บครุภัณฑ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 3 
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1.15 หนาเพิ่มสถานที่เก็บของครุภัณฑ 

 
ภาพที่ ข.15 แสดงหนาเพิ่มสถานที่เก็บของครุภัณฑ 

จากภาพที่ ข.15 เปนหนาสําหรับผูดูแลระบบ ที่สามารถเพิ่มสถานที่เก็บครุภัณฑ

ได 

 

 หมายเลข 1 ชองสําหรับกรอกสถานที่เก็บครุภัณฑ 

 หมายเลข 2 ปุมสําหรับเพิ่มขอมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
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1.16 หนาแกไขสถานที่เก็บของครุภัณฑ 

 
ภาพที่ ข.16 แสดงหนาแกไขสถานที่เก็บของครุภัณฑ 

จากภาพที่ ข.16 เปนหนาสําหรับผูดูแลระบบ ที่สามารถแกไขสถานที่เก็บของ

ครุภัณฑได 

 

 หมายเลข 1 ชองสําหรับแกไขสถานที่เก็บครุภัณฑ 

 หมายเลข 2 ปุมสําหรับอัพเดทขอมูล 

 

 

 

 

  

 

 

 

1 
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1.17 หนารายการประเภทงานแจงซอม 

 
 

ภาพที่ ข.17 แสดงหนารายการประเภทงานแจงซอม 

จากภาพที่ ข.17 เปนหนาสําหรับผูดูแลระบบ ที่สามารถจัดการประเภทงานแจง

ซอมได เชน เพิ่มประเภทงานแจงซอม / แกไขประเภทงานแจงซอม / ลบประเภทงานแจงซอม 

 

 หมายเลข 1 ปุมสําหรับเพิ่มประเภทงานแจงซอม 

 หมายเลข 2 ปุมสําหรับแกไขประเภทงานแจงซอม 

 หมายเลข 3 ปุมสําหรับลบประเภทงานแจงซอม 

หมายเลข 4 ชองสําหรับคนหาประเภทงานแจงซอม 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
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4.18 หนาเพิ่มขอมูลประเภทงานแจงซอม 

 
ภาพที่ ข.18 แสดงหนาเพิ่มขอมูลประเภทงานแจงซอม 

จากภาพที่ ข.18 เปนหนาสําหรับผูดูแลระบบ ที่สามารถเพิ่มขอมูลประเภทงานแจง

ซอมได 

 

 หมายเลข 1 ชองสําหรับกรอกขอมูลประเภทงาน 

 หมายเลข 1 ชองสําหรับเลอืกสีของขอมูลประเภทงาน 

 หมายเลข 2 ปุมสําหรับเพิ่มขอมูล 
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4.19 หนาแกไขขอมูลประเภทงานแจงซอม 

 
ภาพที่ ข.19 แสดงหนาแกไขขอมูลประเภทงานแจงซอม 

จากภาพที่ ข.19 เปนหนาสําหรับผูดูแลระบบ ที่สามารถแกไขขอมูลประเภทงาน

แจงซอมได 

   

 หมายเลข 1 ชองสําหรับแกไขขอมูลประเภทงาน 

 หมายเลข 2 ชองสําหรับเลือกแกไขสขีองขอมูลประเภทงาน 

 หมายเลข 3 ปุมสําหรับอัพเดทขอมูล 
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4.20 หนารายการรออนุมัติการยมืครุภัณฑ 

 
 

ภาพที่ ข.20 แสดงหนารายการรออนุมัติการยมืครุภัณฑ 

จากภาพที่ ข.20 เปนหนาสําหรับผูดูแลระบบ ที่สามารถดูรายการรออนุมัติ การ

ยมืครุภัณฑได 

 

 หมายเลข 1 ปุมสําหรับทํารายการอนุมัตยิมืครุภัณฑ 

 หมายเลข 2 ปุมสําหรับขอใบเบกิการยมืครุภัณฑ 

 หมายเลข 3 ชองสําหรับคนหารายการรออนุมัติการยมืครุภัณฑ 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 
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4.21 หนารายการอนุมัตกิารยมืครุภัณฑ 

 
 

ภาพที่ ข.21 แสดงหนารายการอนุมัตกิารยมืครุภัณฑ 

จากภาพที่ ข.21 เปนหนาสําหรับผูดูแลระบบ ที่สามารถ อนุมัตกิารยมืครุภัณฑได 

 

 หมายเลข 1 ปุมสําหรับทํารายการอนุมัตยิมืครุภัณฑ 

 หมายเลข 2 ปุมสําหรับทํารายการไมอนุมัตยิมืครุภัณฑ 

 

4.22 ใบเบกิยมื-คนืครุภัณฑ 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ ข.22 แสดงหนาใบเบิกยมื-คนืครุภัณฑ 

1 2 
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จากภาพที่ ข.22 เปนหนาสําหรับผูดูแลระบบ ที่สามารถดูและปริ้นใบเบกิยมื-คนื

ครุภัณฑได 

4.23 หนารายการรออนุมัติการคืนครุภัณฑ 

 
 

ภาพที่ ข.23 แสดงหนารายการรออนุมัตกิารคืนครุภัณฑ 

จากภาพที่ ข.23 เปนหนาสําหรับผูดูแลระบบที่สามารถ ดูหนารายการรออนุมัติ

การคนืครุภัณฑ 

 

 หมายเลข 1 ปุมสําหรับทํารายการอนุมัตคินืครุภัณฑ 

 หมายเลข 2 ปุมสําหรับขอใบเบกิการคนืครุภัณฑ 

 หมายเลข 3 ชองสําหรับคนหารายการรออนุมัตกิารคนืครุภัณฑ 

 

 

 

 

 

 

 

2 

1 3 



122 
 

1.25 หนาอนุมัตกิารคืนครุภัณฑ 

 
ภาพที่ ข.24 แสดงหนาอนุมัตกิารคืนครุภัณฑ 

จากภาพที่ ข.24 เปนหนาสําหรับผูดูแลระบบ ที่สามารถอนุมัตกิารคืนครุภัณฑได 

 

 หมายเลข 1 ปุมสําหรับทํารายการรบัคืนครุภัณฑ 

 

1.25 หนารายการแจงซอม 

 
ภาพที่ ข.25 แสดงหนารายการแจงซอม 

1 

1 
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จากภาพที่ ข.25 เปนหนาสําหรับผูดูแลระบบ ที่สามารถ ดูรายการแจงซอมได 

 

หมายเลข 1 ปุมสําหรับทํารายการแจงซอม 

หมายเลข 2 ชองสําหรับคนหารายการแจงซอม 

 

1.26 หนาอัพเดทรายการแจงซอม 

 
ภาพที่ ข.26 แสดงหนาอัพเดทรายการแจงซอม 

จากภาพที่ ข.26 เปนหนาสําหรับผูดูแลระบบที่สามารถอัพเดทรายการแจงซอมได 

 

หมายเลข 1 ปุมสําหรับเลอืกสถานะการแจงซอม 

หมายเลข 2 ปุมสําหรับเลอืกผูแจงซอม 

หมายเลข 3 ปุมสําหรับอัพเดทการแจงซอม 
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1.27 หนาประวัตกิารยมื - คนืครุภัณฑ 

 
 

ภาพที่ ข.27 แสดงหนาประวัตกิารยมื - คนืครุภัณฑ 

จากภาพที่ ข.27 เปนหนาสําหรับผูดูแลระบบ ที่สามารถดูประวัตกิารยมื – คนื

ครุภัณฑได 

 

หมายเลข 1 ปุมสําหรับเลอืกการคนหา ประวัตกิารยมื – คนืครุภัณฑตามวันที่เลือก 

หมายเลข 2 ปุมสําหรับ export เปนไฟลตางๆได 

หมายเลข 3 ชองสําหรับคนหาประวัตกิารยมื – คนืครุภัณฑ 
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1.28 หนาประวัตกิารแจงซอม 

 
ภาพที่ ข.28 แสดงหนาประวัตกิารแจงซอม 

จากภาพที่ ข.28 เปนหนาสําหรับผูดูแลระบบ ที่สามารถดูประวัติการแจงซอมได 

 

หมายเลข 1 ปุมสําหรับเลอืกการคนหาประวัตกิารแจงซอม 

หมายเลข 2 ปุมสําหรับ export เปนไฟลตางๆได 

หมายเลข 3 ชองสําหรับคนหาประวัตกิารแจงซอม 
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1.29 หนาการแกไข linetoken 

 
ภาพที่ ข.29 แสดงหนาการแกไข linetoken 

จากภาพที่ ข.29 เปนหนาสําหรับผูดูแลระบบ ที่สามารถการแกไข linetoken ได 

 

 หมายเลข 1 ชองสําหรับแกไข linetoken 

 หมายเลข 2 ปุมสําหรับอัพเดทขอมูล 
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2. คูมอืการใชระบบของสวนของพนักงานทั่วไป 

2.1 หนารายการครุภัณฑที่จะยมื 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ ข.30 แสดงหนารายการครุภัณฑที่จะยมื 

จากภาพที่ ข.30 เปนหนาสําหรับพนักงานทั่วไป ที่สามารถเลือกรายการครุภัณฑที่

จะยมืได 

 

 หมายเลข 1 ปุมสําหรับคนหาครุภัณฑ 

 หมายเลข 2 ปุมสําหรับเลอืกครุภัณฑที่จะยมื 

 หมายเลข 3 ปุมสําหรับดูรายละเอยีดของครุภัณฑ 
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2.2 หนารายการขอเบกิครุภัณฑ 

 
ภาพที่ ข.31 แสดงหนารายการขอเบกิครุภัณฑ 

จากภาพที่ ข.31 เปนหนาสําหรับพนักงานทั่วไป ที่สามารถดูรายละเอียดของ

ครุภัณฑและสามารถเลอืกอุปกรณเพิ่มได ลบได และ ทํารายการที่จะยมืได 

 

 หมายเลข 1 ปุมสําหรับเลอืกครุภัณฑที่จะยมืครุภัณฑเพิ่ม 

 หมายเลข 2 ปุมสําหรับคํานวนราคาที่ยมืครุภัณฑ 

 หมายเลข 3 ปุมสําหรับทํารายการยมืครุภัณฑ 

 หมายเลข 3 ปุมสําหรับลบรายการที่ยมืครุภัณฑ 
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2.3 หนารายละเอยีดของครุภัณฑที่จะยมื 

 
ภาพที่ ข.32 แสดงหนารายละเอยีดของครุภัณฑที่จะยืม 

จากภาพที่ ข.32 เปนหนาสําหรับพนักงานทั่วไปสามารถดูหนารายละเอียดของ

ครุภัณฑที่จะยมืได 

 

 หมายเลข 1 ชองสําหรับกรอกหมายเหตุ 

 หมายเลข 2 ปุมสําหรับยอนกลับไปยังหนารายการขอเบิกครุภัณฑ 

 หมายเลข 3 ปุมสําหรับทํารายการยมืครุภัณฑ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
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2.4 หนาฟอรมกรอกขอมูลแจงซอม 

 

 

 

  

 

 

 

ภาพที่ ข.33 แสดงหนาฟอรมกรอกขอมูลแจงซอม 

จากภาพที่ ข.33 เปนหนาสําหรับพนักงานทั่วไป ที่สามารถกรอกขอมูลแจงซอมได 

 

 หมายเลข 1 ชองสําหรับกรอกชื่อครุภัณฑ 

 หมายเลข 2 ชองสําหรับกรอกเลขครุภัณฑ (ถามี) 

 หมายเลข 5 ปุมสําหรับเลอืกประเภทงาน 

 หมายเลข 3 ชองสําหรับกรอกรายละเอยีดแจงซอม 

 หมายเลข 6 ปุมสําหรับเลอืกไฟลภาพประกอบ 

 หมายเลข 7 ปุมสําหรับแจงซอม 
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2.5 หนาแสดงรายการแจงซอม 

 

ภาพที่ ข.34 แสดงหนารายการแจงซอม 

จากภาพที่ ข.34 เปนหนาสําหรับพนักงานทั่วไป ที่สามารถดูรายการแจงซอมได 

 

หมายเลข 1 ชองสําหรับคนหารายการแจงซอม 

 

 

1 


